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دوره  و مهندسی فناوری داوطلبان دوره «مجدد تکمیل ظرفیت» مرحله راهنمای دستورالعمل

 ماهبهمندر  1397نظام آموزش مهارتی مهرماه سال  ایکارشناسی حرفه
 

 دوره و مهندسی فناوری دوره «مجدد تکمیل ظرفیت»مرحله نام داوطلبان متقاضی شرکت در فرآیند ثبت   
بایست مطابق مندرجات این می، ماهبهمندر  1397مهرماه سال نظام آموزش مهارتی  ایکارشناسی حرفه

 دستورالعمل به شرح زیر صورت پذیرد:
 :ماهبهمن« مجدد تکمیل ظرفیت»مرحله الف( افراد مجاز به شرکت در 

ادی که در حال حاضر هیچ منعی برای شرکت در این مرحله از پذیرش برای داوطلبان وجود ندارد، مگر برای افر -
مطابق مقررات انصراف، از دانشگاه در حال تحصیل انصراف داده بایست دانشجو هستند و این قبیل از داوطلبان می

  ش اقدام نمایند.نام در این مرحله از پذیرسپس برای ثبت
های دولتی و یا غیردولتی تحصیل هیچ دانشجویی مجاز نیست همزمان در دو رشته یا دو مقطع در موسسه :1توجه 

 دانشجویان با وی رفتار خواهد شد.نامه انضباطی نماید. در صورت تخلف طبق آیین
دانشجویان برای  1397راهنمای پذیرش مهرماه سال  مندرج در دفترچه مقررات وظیفه عمومی رعایت :2توجه 

 الزامی است. مرد
 جدول زیر اقدام نمایند. 8بند کاربردی مطابق  -دانشجویان مراکز علمی  :3توجه 

دوره و  مهندسی فناوری شدگان نهایی دورهدیف پذیرفتهبه داوطلبان تاکید گردد در صورتی که قبلا در ر تبصره:
( باشند، ماهمرحله مهرماه و یا مرحله تکمیل ظرفیت آبان) 1397مهارتی سال نظام آموزش  ایحرفه کارشناسی

نام نمایند، قبولی قبلی نام و ادامه تحصیل بوده و در یکی از موسسات یا مراکز ثبتچنانچه در این مرحله متقاضی ثبت
ماه )پیوست نام بهمنتقاضانامه ارسالی ثبت 29ردیف  مکانصورت ا درها )در مراحل ذکر شده( لغو خواهد شد و آن
 ( شماره پرونده قبلی خود را درج نمایند.2

 تذکرات مهم:
نظام  ایکارشناسی حرفهدوره  و مهندسی فناوری دوره راهنمای پذیرش تمامی شرایط موجود در دفترچهرعایت  -1

های مذکور به شماره دوره بخشنامه و دستورالعمل ارسالیدر  مندرجو نیز مفاد  1397مهرماه سال  آموزش مهارتی
مجدد  تکمیل ظرفیت مرحله درخواست  متقاضیانتوسط مراکز آموزشی در زمان ثبت نام  26/06/97م مورخ /23372/97

 است. الزامی ماهبهمن
 آموخته شده باشند.دانش کاردانیدر مقطع  30/11/97بایست حداکثر تا تاریخ کلیه متقاضیان می -2
، 1397دفترچه راهنمای پذیرش مهرماه سال  مقررات وظیفه عمومی ضوابط مندرج در بخش 7در خصوص بند  -3

توانند در این ، میشوندمیآموخته دانشدر سنوات مجاز تحصیلی  30/11/97 که تا تاریخ مقطع کاردانیسال آخر  دانشجویان
 ش شرکت نمایند.پذیر

 ،1397دفترچه راهنمای پذیرش مهرماه سال  مقررات وظیفه عمومی بخش 12بند مندرج در تبصره  خصوصدر  -4
نام در دانشگاه، رسد باید پس از قبولی و هنگام ثبتبه پایان می 1397ماه سال بهمنای که خدمت آنان تا سربازان وظیفه

 گواهی یا کارت پایان خدمت ارایه نمایند.
سازی کد مدرس خواهد و منجر به غیرفعال ممنوع کاربردی -در همان مرکز علمیتدریس و تحصیل همزمان مدرسان  -5

 شد.
 ، مندرج در این دستورالعمل صورت پذیرد.شرایط پذیرش اتباعبایست براساس نام اتباع غیرایرانی مقیم ایران میثبت -6
رقمی برای متقاضیان استفاده از سهمیه ایثارگری( و بند  12)اخذ کدرهگیری نامی تقاضانامه ثبت 12در خصوص بند  -7

نام بایست اطلاعات صحیح قبل از درج در سامانه ثبترقمی اتباع خارجی(، می 13)اخذ کدرهگیری نامی تقاضانامه ثبت 15
 توسط کارشناسان مرکز، از داوطلب دریافت شده باشد.

 مرحله چنانچه بخواهند در پذیرش اندنام نمودهثبتبه محل قبولی خود مراجعه و که های قبل دوره شدگانپذیرفته -8
، انصراف مقرراتآوا دانشگاه مطابق بایست ابتدا در سامانه جامع آموزشی همشرکت نمایند می مجدد تکمیل ظرفیت
شهریه خود را به مرکز قبولی معاون محترم اداری، مالی و مدیریت منابع  16/07/96م مورخ /30444/96بخشنامه شماره 

 نام جدید نمایند.اقدام به ثبت نام در این مرحله از پذیرشرای ثبتاولیه پرداخت نمایند سپس ب
تر از ظرفیت ل انصراف از تحصیل، ظرفیتی اضافهبه دلی ر صورت حذف دانشجو از مرکز آموزشلازم به ذکر است د تبصره:

 .شداعلام شده به مرکز آموزش اختصاص داده نخواهد 
.

1پیوست   
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 نام اتباع خارجیشرایط و ضوابط ثبت
داوطلبان غیر ایرانی رعایت شرایط سازمان امور دانشجویان برای  06/09/97مورخ  99797/4/41براساس نامه شماره 

 زیر الزامی است:
اقامتی یا  ( فقط اتباع غیرایرانی مقیم جمهوری اسلامی ایران و دارای اقامت قانونی با داشتن یکی از مدارک1

 باشند.های )حضوری( دانشگاه جامع علمی ـ کاربردی میشناسایی زیر مجاز به شرکت در پذیرش
 ماه مجوز اقامت.قل شش( گذرنامه دارای حدا1-1
 ( دفترچه پناهندگی سیاسی صادره از سوی نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران.2-1
، براساس اعلام اداره کل امور اتباع و مهاجرین 1397( کارت هویت ویژه اتباع غیرایرانی دارای اعتبار در سال 3-1

 خارجی وزارت کشور.
 علام اداره کل امور اتباع و مهاجرین خارجی وزارت کشور.( آخرین کارت آمایش معتبر براساس ا4-1
 ( مدرک اقامت ویژه معتبر صادره از نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران.5-1

نام اولیه متقاضیان تحصیل فرزندان طلاب مرکز جامعه المصطفی )ص( العالمیه براساس پذیرش و ثبت تبصره:
نام قطعی و ادامه تحصیل آنان منوط به اخذ گذرنامه و روادید گذرنامه و اقامت صادره آن مرکز بلامانع بوده و ثبت

 باشد.تحصیلی و اقامت قانونی می
ه تعهدی درخصوص صدور مجوز اقامت برای خانواده متقاضیان تحصیل به استثناء ( جمهوری اسلامی ایران هیچگون2

 همسر و فرزندان دانشجو ندارد.
( فقط متقاضیان تحصیل با تابعیت غیرایرانی دارنده مدرک کاردانی صادره از موسسات آموزشی عالی جمهوری 3

 باشند.اسلامی ایران مجاز به شرکت در دوره کارشناسی می
سال تحصیلی دوم حتما روادید اقامت تحصیلی دانشجویان غیرایرانی لازم است تا قبل از پایان نیم م:تذکر مه

 دریافت نمایند.
 باشد.سال می 2( حداکثر مهلت تحصیل مجاز در مقطع کارشناسی ناپیوسته 4
ر مقطع تحصیلی بار مجاز به تحصیل بوده و تکرا( متقاضیان تحصیل غیرایرانی در هر مقطع تحصیلی فقط یک5

باشد و چنانچه در حین تحصیل محرز گردد که دانشجو دارای یک مدرک کاردانی، کارشناسی و یا بالاتر ممنوع می
های مربوطه در مقطع تحصیلی تکراری پذیرفته بوده و با گواهی مدرک مقطع تحصیلی قبلی مجددا با شرکت در دوره

گردد. مرکز محل تحصیل در این خصوص و اخراج محسوب می شده است از تحصیل ایشان ممانعت به عمل آمده
 باشد.نام اولیه میملزم به اخذ تعهد از دانشجو در مرحله پذیرش و ثبت

کاربردی و موسسات آموزش عالی و یا مراکز جامعه المصطفی )ص(  -( تحصیل متقاضیان در مراکز دانشگاه علمی 6
 همزمان ممنوع است.صورت و مرکز آموزش عالی اهل بیت )ع( به

( متقاضیان تحصیل غیرایرانی، مجاز به انتخاب رشته در مناطق غیرمجاز تردد و اسکان اتباع غیرایرانی مندرج در 7
باشند و در صورت قبولی در کدرشته مناطق ( نمی1397دفترچه راهنمای پذیرش مهرماه سال  13جدول شماره )

 -گردد و مراکز علمی تلقی می« کان لم یکن»ورودی همان سال  هایغیرمجاز، قبولی و پذیرش آنان در دوره
 کاربردی از پذیرش این دسته از متقاضیان معذور خواهند بود.

نام اولیه گزینه اتباع غیرایرانی را علامت نزده باشند، پذیرش شدگان در هنگام ثبتچنانچه پذیرفته( 8
 گردد.ایشان لغو می

می برای جمهوری هایی که منجر به ایجاد تعهداتی از جمله تعهدات استخدارشته( پذیرش اتباع غیرایرانی در 9
 باشد.اکیدا ممنوع می( 1397اسلامی ایران شود )مندرج در دفترچه راهنمای پذیرش مهرماه سال 

 باشند.های ارایه شده در مناطق آزاد تجاری، اقتصادی نمیاتباع مجاز به انتخاب رشته تذکر:
 باشند.اضیان غیرایرانی موظف به پرداخت شهریه تحصیلی مصوب همانند دانشجویان ایرانی می( تمامی متق10
نامه در هر مرحله از نام متقاضیان تحصیل با مقررات و ضوابط شیوه( در صورت مغایرت شرایط پذیرش و ثبت11

مه پذیرش و تحصیل متقاضی نام و تحصیل با تایید و تشخیص اداره کل امور دانشجویان غیراایرانی از اداثبت
 آید.جلوگیری به عمل می
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و رعایت  این دستورالعملمتقاضیان ملزم به مطالعه دقیق مندرجات نام مراکز آموزشی جهت ثبت( 12
و قوانین پذیرفته  ذکر شدهمقررات و ضوابط پذیرش بوده و هیچ عذری مبنی بر عدم اطلاع از مفاد 

 نیست.
شدگان ایرانی تابع ضوابط و مقررات آموزشی و دانشجویی این غیرایرانی همانند پذیرفته( متقاضیان تحصیل 13

 دانشگاه خواهند بود.
 باشند.دانشجویان غیرایرانی به دلیل تابعیت غیرایرانی مشمول قانون نظام وظیفه نمی( 14
 

 نام:ب( نحوه ثبت
صرفاً توسط مراکز  ماهبهمندر  1397مهرماه سال نظام آموزش مهارتی  مجدد تکمیل ظرفیتمرحله نام در ثبت

 پذیرد:به صورت زیر انجام می مرحله 2و در آموزشی 
 مورخشنبه سه روز لغایت 16/11/97 مورخ شنبهسه روزمراجعه حضوری داوطلبان به مراکز آموزشی از  -1

تکمیل نیز و  تشکیل پرونده ،(2)پیوست ماه بهمننامی ثبتنویس تقاضانامه فرم پیش اطلاعاتتکمیل ، 23/11/97
 .شخص داوطلبتوسط  (3)پیوست مشروط  شدگاناز پذیرفتهاخذ تعهد  فرم

مورخ  شنبهسهلغایت روز  24/11/97مورخ  شنبهچهارکز آموزشی از روز ادرج اطلاعات داوطلبان توسط مر -2
 رسانی خواهد شد.اطلاع که متعاقباًلینک مربوط با مراجعه به  30/11/97

 
در  براساس ظرفیت درج شدهکه پذیرش به صورت متمرکز در مراکز آموزشی و از آنجاییتذکر مهم: 

 تخلف نام به داوطلبانارائه لینک ثبت گیردمحل صورت میمانه ثبت اطلاعات برای هر کدرشتهسا
گردد، بدیهی است پرونده مراکز آموزشی متخلف جهت رسیدگی به مراجع قانونی ذیربط محسوب می

 ارجاع داده خواهد شد.
 

 نام:پ( مراحل ثبت
به مراکز آموزشی مراجعه نمایند و مراکز  نیاز مدارک موردبایست با در دست داشتن نام میداوطلبان جهت ثبت

نام ثبت ،رشته مورد نظردر  در صورت وجود ظرفیت خالیآموزشی موظفند مطابق مراحل زیر از داوطلبان 
 به عمل آورند. مشروط

 :شامل ،( اخذ مدارک شناسایی و مدارک آموزشی داوطلبان1
 اصل و تصویر شناسنامه و کارت ملی. -
گواهی اشتغال به کار با امضا و مهر بالاترین مقام مسئول، تصویر آخرین فیش حقوقی  101کاربرگ شماره اصل  -

برای  اصل آن جهت تایید تصویر، حکم کارگزینی یا گواهی اشتغال به کارو یا حکم کارگزینی یا قرارداد همکاری 
 .برای داوطلبان متقاضی پذیرش با سهمیه شاغلوضعیت اشتغال تایید 

یرش شرایط پذ 3-2)براساس ضوابط مندرج در بند  ارائه مدرکی که وضعیت نظام وظیفه برادران را مشخص نماید. -
تذکرات مهم این  4و  3موارد قید شده در بند و  1397راهنمای پذیرش مهرماه سال  داوطلبان مندرج در دفترچه

 دستورالعمل(.
های آموزش عالی مورد تایید شورای ها و موسسهکاردانی )اعم از پیوسته/ناپیوسته( دانشگاهمدرک اصل و یا تصویر  -

عالی انقلاب فرهنگی، وزارت علوم، تحقیقات و فناوری، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و وزارت آموزش و 
ود را در مقطع قبلی گذرانده و کلیه دروس خ 30/11/97تا تاریخ برای افرادی که  103و یا کاربرگ شماره پرورش 

 گواهی پایان دوره برای آنان صادر نشده است.
)تطبیق  محلکدرشته در هر های مذکوردورهتطبیق مدارک ارائه شده با ضوابط و شرایط پذیرش  (2

 وضعیت اشتغال، تاریخ فراغت از تحصیل، وضعیت نظام وظیفه، جنسیت و ...(
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هزار( ریال از طریق سیستم پرداخت الکترونیکی در  هفتادو )دویست  000/270به مبلغ  خرید کارت اعتباری (3
  سایت سازمان سنجش آموزش کشور.

 24/11/97مورخ  چهارشنبهاز روز  ثبت اطلاعات افراد در سامانه مذکور توسط کارشناس مرکز آموزش (4

 .30/11/97شنبه مورخ سهلغایت روز 

  تذکر بسیار مهم: 

محل، دقت لازم را داشته باشند، بدیهی است درج هرگونه آموزشی نسبت به انتخاب صحیح کدرشتهلازم است مراکز 
( حل و عنوان رشته مورد تقاضا و...مخانوادگی، معدل کل، نوع مدرک مقطع قبلی، کدرشتهاشتباه از قبیل ) نام و نام

 .گرددمی ظرفیت مرکز آموزشی کاستهو از  باشدقابل بررسی نمینام ثبت زمان در

 .نام )دارای کدپیگیری( و نگهداری آن در پرونده داوطلباخذ پرینت فرم نهایی ثبت (5
 در اختیار داوطلب قرار دهند.را نام بایست یک نسخه از تصویر فرم نهایی ثبتمراکز آموزشی می 

 

 تذکرات مهم:
نام سازمان سنجش آموزش کشور سامانه ثبت درکه  به تعداد ظرفیت خالیتوانند کلیه مراکز و واحدهای آموزشی می -

 نام و انتخاب رشته و پذیرش دانشجو اقدام نمایند.نسبت به ثبت شودنمایش داده می

متقاضی ند نتواصرفاً می نام به اطلاع متقاضیان این مرحله از پذیرش برساند کهمرکز آموزشی موظف است قبل از ثبت -
محل و یا در دو مرکز ر صورت ثبت مشخصات فرد و یا افراد در دو کدرشتهد. بدیهی است دنباش محلیک کدرشته

محل کدرشتهو از  ثبت شده اول باقی ماندهشدگان رشته محل در بانک اطلاعاتی پذیرفته ایشانآموزش، اطلاعات 
 خواهد شد. انتخاب شده دوم حذف

 .الزامی است( در این مرحله از پذیرش، به داوطلبان 3)پیوست " مشروط شدگانفرم اخذ تعهد از پذیرفته"ارایه  -

متقاضی داده خواهد شد، ضرورت  مشخصات فردیدر  باریکمنحصراً  ویرایش اطلاعاتبا توجه به اینکه اجازه  -
ویرایش دارد مراکز آموزشی در ثبت اطلاعات داوطلبان دقت لازم را به عمل آورند. به عبارت دیگر مراکز آموزشی اجازه 

گیری از اشتباه ، لذا لازم است به منظور جلونخواهند داشتمحل را پس از ثبت و دریافت کد پیگیری اطلاعات کدرشته
محل انتخابی، به نام رشته درج شده در سامانه توجه نماید، کارشناس مرکز پس از ورود کدرشته محل،در انتخاب کدرشته

 .قابل اصلاح نخواهد بودباشد و بدیهی است مسئولیت ثبت اشتباه در اطلاعات داوطلبان به عهده مرکز آموزش می

هرگونه مغایرت در اطلاعات آموزشی داوطلبان )معدل، نوع مدرک کاردانی، سهمیه قبولی اعم از آزاد،  -
 ایثارگران( منجر به لغو قبولی شده و به هیچ عنوان مجدداً بررسی نخواهد شد.شاغل و 

( و ثبت و ورود اطلاعات افراد در پورتال به خصوص کدملینامی متقاضی )عدم بررسی و کنترل اصل مدارک ثبت -

 گردد.مرکز آموزش محسوب می تخلفبدون بررسی و کنترل، 

کدملی با توجه به اینکه مبنای کنترل، برای جلوگیری از ثبت مجدد مشخصات افراد در سامانه مذکور، منحصراً  نکته:

 .درج صحیح کدملی داوطلب الزامی استخواهد بود، لذا 

نام نام، هیچ اقدامی از قبیل اضافه و یا حذف اسامی، ثبتپس از پایان مهلت مقرر و بسته شدن لینک ثبت
 انجام نخواهد شد. ...ه و افراد جاماند
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 نام در سامانه سازمان سنجش آموزش کشور:ت( اقدامات پس از ثبت

سازمان  تایید نهاییشوند و تحصیل آنان تا زمان تلقی می پذیرفته شده مشروطنام، افراد به عنوان پس از ثبت 

شدگان پس است. بدیهی است اطلاعات پذیرفته بلامانعسنجش آموزش کشور به صورت مشروط در مرکز آموزش 

اعلام  قطعیشدگان به عنوان پذیرفته تایید نهاییو سنجش آموزش کشور های لازم توسط سازمان از کنترل
 آوا دانشگاه بارگذاری و به مراکز آموزشی اعلام خواهد شد.گردد و بر روی سامانه جامع آموزشی هممی

 باشد.می 1397سال  ماهبهمنشدگان ز تحصیل این دسته از پذیرفتهسال آغانیملازم به ذکر است 

کز آموزشی ذیربط بر عهده مر ،بدیهی است پاسخگویی اعتراضات داوطلبان در خصوص عدم پذیرش :مهمتذکر
سال توسط مرکز آموزشی الزامی لذا نگهداری مستندات مربوط به این مرحله از پذیرش به مدت حداقل یک باشدمی

 است.

 

 ث( دریافت شهریه:
از آنجا که این دسته از داوطلبان تا زمان اعلام نتیجه قطعی از سازمان سنجش آموزش کشور به صورت مشروط در 

اعلام نتیجه بوده و صرفاً پس از  ممنوعتوسط مراکز آموزشی  اخذ هرگونه شهریهها حضور خواهند داشت، کلاس

به ، مراکز آموزشی آوایج در سامانه جامع آموزشی همتوسط سازمان سنجش آموزش کشور و بارگذاری نتا قطعی
 نمایند.میاقدام به اخذ شهریه  شرح جدول ذیل

 

 گروه آموزشی
شهریه ثابت هر ترم 

 در طول دوره
 )ریال(

 شهریه متغیر

 دروس پایه، اصلی و تخصصی دروس عمومی

واحد نظری 
 )ریال(

 واحد عملی
 )ریال(

 واحد نظری
 )ریال(

 واحد
 آزمایشگاهی 

 )ریال(

 واحد
 کارگاهی و پروژه

 )ریال(

 واحد *
کاربینی و کارورزی 

 )ریال(

 778/003/1 084/513 502/474 263/296 669/361 188/221 830/340/5 صنعت
 778/003/1 253/390 039/330 435/226 669/361 188/221 704/191/4 کشاورزی

مدیریت و 
خدمات 
 اجتماعی

102/714/3 188/221 669/361 858/188 685/310 311/344 834/874 

 135/960 883/377 978/340 085/228 669/361 188/221 646/419/4 فرهنگ و هنر


